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 کند:می  شاهدهاستاد به محض ورود به محیط کاربری، جلسات مجازی را در سمت چپ صفحه م

 
 شوید. وارد کلاس می «جلسه مجازی»با کلیک بر روی عنوان 

که برای استفاده کامل از امکانات آموزشی  های مختلف باید توجه کنید  قبل از شروع توضیح بخش
باشد( دسترسی لازم    firefoxیا    chromeشود یکی از مرورگرهای  لازم است مرورگر شما )که توصیه می 

های مرورگرتان را در قسمت تنظیمات مرورگر  توانید دسترسیبه میکروفون و وبکم را داشته باشد. می
 چک کنید. 

 

 شود.شروع جلسه و اشتراک صوتی داده میدر بدو ورود، پیغام 
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 گزینه داریم:  4 ،همچنین در بالای این صفحه مطابق تصویر

 

توانید اشتراک محتوا را کنترل کنید. در تصویر بالا  آیکون سمت راست می   3با کلیک بر روی هر یک از  
این حالت، دانشجو تنها آیکونی که به صورت سبز رنگ )فعال( است، اشتراک صوتی است؛ در واقع در  

 تنها صدای استاد را دارد.

اصلی است. در صورت انتخاب این آیکون    آیکون چهارم از سمت راست به منظور بازگشت به صفحهٔ
 شود:زیر نمایش داده می  پنجرهٔ

 

دید استاد یک گزینه را انتخاب  که بنابر صلاح دانتخاب داری 2همان طور که در تصویر مشخص است، 
 گردد. اینکه با فشردن علامت ضربدر، به جلسه بر می  کند یامی 
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کاربری دو   پایین محیط  دارد  انتخابهمچنین در  توانی  وجود  آنها    دکه مطابق تصویر می  انتخاب  با 
 د.  ینسبت به ضبط جلسه اقدام کنید یا اینکه با دسترسی به برد از تخته مجازی برای آموزش بهره ببر 

 

 که لازم است، می پردازیم.هایی اکنون به توضیح بخش
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 شود:زیر مشاهده می  پس از انتخاب اشتراک صفحه نمایش، صفحهٔ

 

 :وجود داردحالت  3برای اشتراک صفحه نمایش 

Entire screenشود و  : از این گزینه برای اشتراک صفحه نمایش به صورت تمام صفحه استفاده می
 شود.دانشجو به اشتراک گذاشته میتمام فضای ویندوز برای 

Windowپنجره از  کدام  هر  حالت  این  در  کنی:  انتخاب  که  ویندوز  اشتراک  دهای  به  دانشجو  برای   ،
 شود.گذاشته می

Chrome tabدتوانی: با انتخاب این گزینه می tab  دان از مرورگر را به اشتراک بگذاریتمورد نظر. 
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 شود:می  شاهدهزیر م ضبط جلسه که در صورت انتخاب آن، صفحهٔ و اما دکمهٔ

 

کنیم. بعد از این  مورد نظر را انتخاب می ها برای ضبط فایل تصویری یا صوتی گزینهٔاز میان گزینه
 انجام فرایند ضبط است.  دهندهٔکه نشان شود فعال می مرحله، تایمر 
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شود و درصورتی که مجدداً روی آن کلیک  ضبط متوقف می ، داگر دوباره روی آیکون ضبط کلیک کنی
کند. توجه داشته باشید که با انتخاب نوع ضبط صوتی یا ، فایل جدید شروع به ضبط می دکنی

 تصویری، تا پایان جلسه امکان تغییر نوع ضبط وجود ندارد. 

 آورد:م میآیکون دسترسی به برد هم مطابق تصویر، یک برد آموزشی با امکانات متنی فراه

 

 توانید از آیکون دوربین استفاده کنید. ویدئو چت می برای بازگشت به صفحهٔ
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 سایر امکانات زمان برگزاری جلسات مجازی:

شود، سمت راست صفحه، اعضای حاضر در جلسه نمایش داده  وقتی استاد وارد جلسه مجازی می
 شود:می 

 

 های دانشجو را فعال یا غیر فعال کنید. توانید دسترسیمی «سه نقطه»با کلیک بر روی آیکون 

ها استفاده کند لازم است حتماً از طرف استاد  برای اینکه دانشجو بتواند از این دسترسی  د دقت کنی
 دسترسی لازم را داشته باشد.

محیط کاربری استاد، مطابق تصویر، آیکون هنگامی که درخواستی از سمت دانشجو ارسال شود، در  
 شود.شبیه دست دیده می شود که با کلیک استاد بر روی آن، کنترل دسترسی ممکن می 
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رنگ آبی نشانه فعال بودن دسترسی و رنگ خاکستری نشانه غیر فعال بودن دسترسی است. برای  
 وطه کلیک کند. فعال یا غیرفعال کردن دسترسی کافی است استاد بر روی آیکون مرب

، علامت دست از کنار نام دانشجوی حاضر در کلاس  انتخاب کندرا    «مشاهده شد»  گزینهٔاگر استاد  
 شود.یبرداشته م

اگر استاد بخواهد )قبل از درخواست دانشجو( دسترسی لازم را به دانشجوی مورد نظر بدهد، مطابق  
 کند.کنار اسم دانشجو استفاده می «سه نقطه»تصویر از آیکون 

 

 شود:ها مطابق تصویر دیده می در این صورت دسترسی
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 که باید آن را تأیید کند. شودپیغامی برای دانشجو نمایش داده می پس از فعال شدن دسترسی، 

 در قسمت سمت چپ جلسه امکان چت و گفتگو بین دانشجو و استاد وجود دارد.

 . صوتی نیز وجود داردامکان ارسال پیام  کروفنیم کونیبا انتخاب آ

 

. پس از پایان پیام  شودفعال می پس از انتخاب آیکون میکروفون مطابق تصویر زیر، تایمر ضبط 
صوتی مجدداً روی همین آیکون کلیک کنید و منتظر بمانید تا پیام صوتی مطابق تصویر به باکس بالا  

 منتقل شود. 

 د.کنیخواست، حتماً آن را تأیید   دسترسی میکروفون را دقت کنید که اگر مرورگر اجازهٔ
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توانند نسبت به دانلود این پیغام صوتی اقدام  می  «سه نقطه»استاد و دانشجو با انتخاب علامت 
 کنند. 

 :کنیدبرای اشتراک محتوا مطابق تصویر از سربرگ دوم استفاده 

 

توانید با انتخاب آن می ،گیردپس از تایپ عنوانی برای فایل، علامتی شبیه گیره کنار عنوان قرار می 
مگابایت باشد. در  75فایل مورد نظر را به اشتراک بگذارید. توجه کنید که حجم فایل باید کمتر از 

 را دارید. pdfو  ppt ,pptxهای با فرمت این قسمت امکان بارگزاری فایل

 شود.نشان داده میبینید، در نهایت این فایل به عنوان محتوا همان طور که در تصویر می
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تا در   کنیدبرای اینکه محتوای فایل به دانشجویان نمایش داده شود باید فایل مورد نظر را انتخاب 
 ویدئو چت نمایش داده شود. وسط صفحهٔ

 

 شود.برای دانشجو نیز نمایش داده می ، فایل به اشتراک گذاشته شده  صفحهٔ انتخاب شده از

زن نشان اصلی به صورت چشمک ضبط شده مطابق تصویر در صفحهٔ هایپس از اتمام جلسه، فایل 
شود که لازم است فوراً توسط استاد آپلود شود تا بتواند مورد استفاده دانشجو قرار گیرد. تا  داده می 

 قبل از آپلود، این فایل برای دانشجو قابل استفاده نیست. 

 

 



  Samalive.ir                                                                                                ویسامانه سمالا  

13 

 

تصویر بالا کلیک می کند و به صفحه ای شبیه تصویر  به این منظور استاد روی آیکون مورد اشاره در 
 شود:زیر هدایت می 

 

تواند از اضافی را حذف کند. به این منظور می   های ضبط شدهٔفایل   نجایدر ا  توانداستاد اگر بخواهد می
های د. توجه داشته باشید که پس از آپلود فایل کنآیکون شبیه سطل زباله در کنار هر فایل استفاده  

 ها وجود ندارد.ضبط شده به هیچ عنوان امکان حذف فایل

 کند.، تمام موارد لیست شده را یکجا حذف می«حذف همه» دکمهٔ

 امل شود.نهایتاً استاد باید منتظر بماند تا فرآیند آپلود ک

های کلاس مربوطه، فایل  «ویدئو جلسات مجازی»مطابق تصویر زیر پس از انجام آپلود، در قسمت  
 شود.ضبط شده برای دانلود دانشجو یا استاد قرار داده می
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