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 :بیندرا می زیر  صفحهٔورود به محیط کاربری  استاد به محض

 

های مورد شود که به توضیح بخشدر نوار بالایی این صفحه )بخش آبی رنگ( نوار ابزاری مشاهده می 
 پردازیم. نیاز آن می

 ید: کنبه شکل زیر دقت 
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 منتقل شوید. یاصل توانید به صفحهٔاستفاده از سامانه با زدن این آیکون میدر هر مرحله از 

 بخش کاربردی دیگر مطابق شکل زیر دسترسی به درایو است:

 

 کنید:زیر را مشاهده می  در صورتی که روی آیکون درایو کلیک کنید، پنجرهٔ

 

بندی مورد نیاز را بر اساس پوشههای  این بخش در واقع یک فضای مجازی برای استاد است که فایل
 دسترسی داشته باشد. هابه آند تا  کنمورد نظر خود ایجاد 
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 شود:شاهده می دو گزینه م «جدید»مطابق تصویر با کلیک روی آیکون 

 

صورت   در این  استفاده کند.  «فایل  »بارگزاریتواند از آیکون  د میکناری  ز رگااگر استاد بخواهد فایلی را ب 
 جدیدی گشوده خواهد شد: صفحهٔ

 

؛ سپس روی آیکون شبیه گیره کلیک  کنیدفایل را انتخاب    مطابق تصویر ابتدا گزینهٔ  ،اری فایلز برای بارگ
 تا فایل مطابق تصویر زیر آپلود شود: بمانیدو پس از انتخاب فایل از رایانه منتظر  کرده
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خواهید آنرا پاک کنید کافی است روی در صورتی که میاست،  فایل مورد نظر لیست شده  در اینجا  
 سطل زباله کلیک کنید. آیکون

 را بزنید که فرایند تکمیل شود.  «تأیید »نهایتاً بعد از بررسی صحت فایل آپلودی آیکون 

 جدید مطابق تصویر عمل کنید: همچنین برای ایجاد پوشهٔ

 

 زنید. برا  «ایجاد»که در تصویر مشخص است، نام دلخواه را وارد کرده و دکمه  همان طور
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پیکربندی کنید.    را  های مربوطنیاز، پوشه و فایلبر اساس  توانید  قابل توجه این است که شما می  نکتهٔ
درون آن پوشه   یاتوانید با استفاده از آن پوشهوجود دارد که می  «جدید»در داخل هر پوشه آیکون  

 ایجاد کنید.

های آپلود شده را منتقل، کپی، ویرایش )تغییر نام( و حذف  توانید فایلهمچنین مطابق تصویر می
 ید:کنکلیک  «...»کنید. به این منظور کافی است مطابق تصویر بر روی آیکون 

 

شاهده های زیر را مگزینهدر آخرین قسمت نوار ابزار اگر روی نام خود کلیک کنید، مطابق تصویر، 
 کنید: می 
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پروفایل »  توانید از سامانه خارج شوید، دکمهٔآن می  که به وسیلهٔ  «خروج»   در اینجا علاوه بر دکمهٔ
واژه را تغییر    اطلاعات کاربری خود را چک کنید، گذر   توانیدمیکه با کلیک روی آن  وجود دارد    «من

 : انتخاب کنیددهید یا عکس پروفایل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  Samalive.ir                                                                                                ویسامانه سمالا  

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نوار ابزار استاد آموزش سامانهٔ سمالایو؛  عنوان سند
 واحد آموزش سمالایو  کننده تهیه 

 ۱۳۹۹بهار  تاریخ تهیه 
 سعیده زارع  ویراستار سند 
 ۱۴۰۰زمستان  تاریخ آخرین تغییرات 
 ۰.۱ نسخه 

 


